
АДМИНИСТРАТИВЕН  СЪД – ПЕРНИК

п. к. 2300, гр. Перник, ул. „Търговска”,  №37, тел./факс: 076/60 23 43, e-mail:admcourt_pk@mbox.contact.bg
УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ

към документация за участие в процедура за възлагане на обществена поръчка за доставка, възлагана чрез публична покана по реда на Глава Осма „а“ от Закона за обществените поръчки (ЗОП) с предмет: "ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА ОБЗАВЕЖДАНЕ ЗА ПОМЕЩЕНИЯ, СТОПАНИСВАНИ ОТ АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД - ПЕРНИК В СГРАДАТА НА СЪДЕБНА ПАЛАТА - ПЕРНИК ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ"
І. Предмет на  поръчката: "Доставка и монтаж на обзавеждане за помещения, стопанисвани от Aдминистративен съд - Перник  в сградата на съдебна палата - Перник по обособени позиции". 
Предметът на настоящата обществена поръчка обхваща следните обособени позиции: 
Обособена позиция №1 – ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА МЕБЕЛИ ЗА „КАБИНЕТИ“, "СЪДЕБНО ДЕЛОВОДСТВО", "АРХИВ“, "ЗАСЕДАТЕЛНА ЗАЛА", "АДВОКАТСКА СТАЯ" И "ФОАЙЕ ЗА ГРАЖДАНИ"
Обособена позиция №2 – ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА МЕБЕЛИ ЗА "СЪДЕБНА ЗАЛА"
Обособена позиция №3 - ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА ЩОРИ ЗА ВЪНШНИ СТАИ И КОРИДОРИ
Участниците могат да подават оферта както за една, така и за няколко обособени позиции.

Правно основание за възлагане на поръчката:  чл. 3, ал. 1, т. 1 от ЗОП във вр. с  чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП. 

Срок за изпълнение на поръчката.

Срокът за изпълнение на поръчката е 45 (четиридесет и пет) дни след подписване на договор с изпълнителя.
ІІ.  УКАЗАНИЯ ЗА УЧАСТИЕ. ОБЩИ УСЛОВИЯ НА ПОРЪЧКАТА

Обект на поръчката


Обектът на настоящата обществена поръчка е доставка, съгласно чл. 3, ал.1, т. 1 от ЗОП.


Възможност за представяне на варианти в офертите


Не се предвижда възможност за представяне на варианти в офертите.


Място за изпълнение на поръчката


Мястото за изпълнение на поръчката е Административен съд –Перник, ул. Търговска 37, ет. 5
Разходи за поръчката

Разходите за изработването на офертите са за сметка на участниците. Спрямо ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ участниците не могат да предявяват каквито и да било претенции за разходи, направени от самите тях по подготовката и подаването на офертите им, независимо от резултата или самото провеждане на процедурата.
Стойност на поръчката

Стойността на поръчката се определя в български лева без ДДС.

Прогнозната стойност на обществената поръчка по обособени позиции е както следва:
Прогнозна стойност за обособена позиция №1 - Доставка и монтаж на мебели за „Кабинети“, "Съдебно деловодство", "Архив“, "Заседателна зала", "Адвокатска стая" и "Фоайе за граждани" е в размер на 22 882 лв. (двадесет и две хиляди осемстотин осемдесет и два лева) без ДДС.      
Прогнозната стойност за обособена позиция №2  -  Доставка и монтаж на мебели за "Съдебна зала" е в размер на 8 333 лв.  (осем хиляди триста тридесет и три лева) без ДДС. 

Прогнозната стойност за обособена позиция №3 - „Доставка и монтаж на щори за външни стаи и коридори“ е в размер на 4 065 лв. (четири хиляди шестдесет и пет лева) без ДДС. 
Схема на плащане
Плащането за всяка доставка се осъществява в срок до 14 (четиринадесет) дни от датата на представяне на фактура и подписването на двустранен приемо-предавателен протокол за извършената доставка и монтаж. 
ІІІ. УСЛОВИЯ И ОБЩИ ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ
1. В процедурата за възлагане на обществената поръчка могат да участват, като подават оферти, всички български или чуждестранни физически и/или юридически лица, включително техни обединения, които отговарят на изискванията, посочени в Закона за обществените поръчки и на обявените от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ в документацията за участие изисквания. 
2. Не могат да кандидатстват за участие в настоящата процедура, както и ще бъдат отстранявани от участие: 

· лица, за които са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 във вр. с чл. 47, ал. 4 от ЗОП и чл. 47, ал. 1, т. 2, 3 и 4 от ЗОП. 

·  лица, за които са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 2, т. 1   и 2а от ЗОП и чл. 47, ал. 2, т. 2, 4, 5 и 6 във вр. с чл. 47, ал. 4 от ЗОП.

· лица, за които са налице обстоятелствата по чл. 47, ал. 5 от ЗОП.

Установяването на посочените по-горе обстоятелства се доказва с декларация  Образец №3 (по чл. 47, ал. 9 от ЗОП).  В декларацията не следва да се посочва информация, относно публичните регистри, в които се съдържат декларираните обстоятелства, или компетентният орган, който съгласно законодателството на държавата, в която участникът е установен, е длъжен да предоставя информация за тези обстоятелства, НО при подписване на договора за възлагане на обществената поръчка участникът, определен за изпълнител, е ДЛЪЖЕН да предостави документи от съответния компетентен орган за удостоверяване на декларираните обстоятелства.
3. Не могат да бъдат самостоятелни кандидати или участници в настоящата процедура свързани лица или свързани предприятия.   За установяване липсата на свързаност, участниците в процедурата попълват Декларация за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл.  55, ал.7 от ЗОП (Образец №4)

 4. ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ, с оглед предоставената му правна възможност в чл. 25, ал. 3, т. 2 от ЗОП НЕ поставя и НЯМА ИЗИСКВАНЕ за създаване на юридическо лице, в случай, че избраният за ИЗПЪЛНИТЕЛ участник е Обединение от физически и/или юридически лица.
В случай, че кандидатът/участникът е Обединение, което не е регистрирано като самостоятелно юридическо лице, членовете на Обединението, преди подаването на оферта за участие в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка, следва да са сключили договор за обединение.

Договорът за създаване на Обединението трябва да съдържа посочване на:   

· представляващия Обединението

· възложителя 
· процедурата, за участие в която се обединяват. 

Договорът за създаване на Обединението трябва да съдържа клаузи, които гарантират, че:

· всички членове на Обединението са отговорни солидарно - заедно и поотделно, за изпълнението на договора. 

· всички членове на Обединението са задължени да останат в него за целия период на изпълнение на договора.

· е направено разпределение на дейностите между отделните членове на Обединението, с ясно и конкретно посочване на дейностите, които всеки от тях ще изпълнява в рамките на договора за изпълнение на обществената поръчка.

Участниците в Обединението трябва да определят едно лице, което да представлява Обединението за целите на поръчката.

В случай, че в договора за създаване на Обединението не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението, се представя отделен документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия го.

Не се допускат промени в състава на Обединението след подаването на офертата.

Когато участникът е Обединение, което не е юридическо лице, всеки член на Обединението предоставя на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ: 
· данни, посредством попълване на Образец №2,  
· Декларация по чл. 49, ал. 7 от ЗОП (Образец №3). 
            В процедурата за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение.

5. С офертата си участникът може без ограничения да предлага ползването на подизпълнител/и. В този случай в офертата си кандидатът за изпълнител посочва: 

· видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители, 

- съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на поръчката,
- предвидените подизпълнители.  
Към офертата се прилагат Декларация за  видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители (Образец №11), както и Декларация за съгласие за участие като подизпълнител (Образец №5), попълнена ОТ ВСЕКИ от подизпълнителите в случай, че са повече от един. 
В случай, че предвижда подизпълнител/-и за изпълнение на поръчката, ИЗБРАНИЯТ за ИЗПЪЛНИТЕЛ сключва договор за подизпълнение с подизпълнителите, посочени в офертата. Във връзка с участието на подизпълнител/-и избраният за ИЗПЪЛНИТЕЛ спазва изискванията на Глава ІІІ, Раздел VІІ от Закона за обществените поръчки.

Сключването на договор за подизпълнение НЕ освобождава ИЗПЪЛНИТЕЛЯ от отговорността му за изпълнение на договора за обществена поръчка. 
6. Лице, което участва в Обединение или е дало съгласие да фигурира като подизпълнител в оферта на друг участник, НЕ МОЖЕ да представя самостоятелна оферта. 


7. При подаване на офертата си участникът може да посочи, чрез изрично отбелязване, коя част от нея има конфиденциален характер, като постави гриф „Конфиденциална информация” или „Търговска тайна” върху всяка страница на документите, за които счита, че съдържат такава информация и да изисква от Възложителя да не я разкрива. В този случай участникът подава и Декларация по чл. 33, ал. 4 от ЗОП (Образец №6). 

ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ няма право да разкрива информация, предоставена му от участниците, посочена от тях като конфиденциална по отношение на технически или търговски тайни, с изключение на случаите по чл. 44 от ЗОП.


8. Участникът трябва да притежава необходимия капацитет и професионален опит за изпълнение на дейностите, предмет на поръчката, включително и в обем, близък до този на настоящото задание, като има признат опит в продажбите, доставката и монтажа на мебели. 

Опитът се доказва посредством изпълнението на минимум три доставки, през последните три години, всяка на стойност над 50 % от стойността на всяка от обособените позиции, предмет на настоящата поръчка, считано от датата на подаване на офертата, като за целта участникът попълва на Списък (Образец №7) на изпълнените от участника доставки. 
Всяка посочена в списъка доставка, с която участникът доказва покриване на минималните изисквания на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, следва да е придружена от доказателство за извършената доставка. Доказателството се представя под формата на (по решение на участника):

· посочване на публичен регистър, в който е публикувана информацията за доставка; 

· копия от договори или първични счетоводни документи, доказващи изпълнението на посочените в списъка доставки.
Участник, който не притежава посочения признат опит, доказан по съответния начин, в доставките и монтажа на стоките, предмет на всяка от обособените позиции, ще бъде отстранен от участие в процедурата.

9. Срок на валидност на офертите

Срокът на валидност на офертите е 60 (шестдесет) календарни дни, считано от крайния срок за получаване на офертите, определен в Публичната покана. 
V. ДОКУМЕНТИ ЗА УЧАСТИЕ.ИЗИСКВАНИЯ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА.

Документацията за участие е достъпна в електронен вид в Профила на купувача в интернет страницата на Административен съд – Перник  http://www.adminsadpernik.org/frame.html от деня на публикуване на поканата на Портала за обществените поръчки.
1. Искане на разяснения: 
При писмено искане, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ е длъжен най-късно на следващия ден да публикува в Профила на купувача, http://www.adminsadpernik.org/frame.html писмени  разяснения по условията на обществената поръчка.

2. Подготовка на офертата
Всеки участник в процедурата има право да представи само една оферта.

При изготвяне на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията и формулярите, обявени от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ. Участниците трябва да проучат всички указания и условия за участие, посочени в настоящата документация. Отговорността за правилното разучаване на документацията за участие се носи единствено от участниците. Участникът декларира запознаването си с обстоятелства и условията на обществената поръчка с Декларация (Образец №8). 

Поставянето от страна на участника на условия и изисквания, които не отговарят на обявените в документацията, води до отстраняване на този участник, поради несъответствие на офертата му с условията, обявени от  ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.
Участникът следва да приеме и условията в проекта на договор, за което попълва декларация (Образец №9)


3. Език на офертата
3.1. Офертата и всички приложения към нея се представят на български език. 

3.2. Всички документи в офертата, които не са на български език се представят и в превод. 

4. Копия на документи
      4.1. В случаите когато Възложителят изисква нотариална заверка на определен документ или представянето му в оригинал, това е изрично посочено на съответното място в настоящата документация.
       4.2. Във всички случаи, освен тези по т. 4.1., копията от документите, приложени към оригинала на офертата на участника, се представят заверени с „Вярно с оригинала”, от лицето с представителна власт и подпечатани с печата на участника или заверени от изрично упълномощено за целта лице (като се прилага и съответното пълномощно).

      4.3. Всички декларации и образци, съгласно настоящата документация се представят в оригинал, подписани от съответното задължено лице.

5. Съдържание на офертата

Всяка оферта за участие се изготвя съгласно приложените в настоящата документация образци, като към нея се прилагат изискванията, описани в указанията и публичната покана. Всички страници на офертата трябва да са номерирани и подредени в папка последователно, съгласно приложения списък (Образец №1). Участникът не следва да представя документи, които не се изискват от Възложителя. Излишно представени документи няма да се разглеждат.

ВСЯКА ОФЕРТА ТРЯБВА ДА СЪДЪРЖА СЛЕДНИТЕ ДОКУМЕНТИ И ИНФОРМАЦИЯ:

1. Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата, по чл. 101в, ал. 1, т. 14 от ЗОП, подписан от участника – Образец №1.
2. Представяне на участника - Образец № 2.
3. Декларация за обстоятелства по чл. 49, ал. 7 от ЗОП - Образец №3.

4. Декларация за липса на свързаност с друг участник в съответствие с чл. 55, ал. 7 от ЗОП - Образец №4.   

5. Декларация от подизпълнител, че е съгласен да участва в процедурата като такъв – Образец №5. 

Забележка: Декларацията се попълва от всеки подизпълнител поотделно.
6. Декларация за конфиденциалност по чл. 33, ал. 4 ЗОП -  попълва се в случай, че участникът е заявил конфиденциален характер на част от офертата - Образец №6. 

7. Списък на изпълнените доставки с предмет, еднакъв или сходен с предмета на обществената поръчка, изпълнени през последните три години - Образец №7.

8. Декларация, че участникът е запознат с всички обстоятелства и условия на обществената поръчка – Образец №8.
9. Декларация за приемане на условията в проекта на договора – Образец №9.

10. Договор за създаване на обединение за участие в обществената поръчка (когато участникът е Обединение, което не е юридическо лице) - заверено копие.
11. Декларация, че участникът се задължава да спазва условията на поръчката и да не разпространява данни, свързани с поръчката – Образец №10.
12. Декларация за видовете работи от предмета на поръчката, които ще се предложат на подизпълнители и съответстващият на тези работи дял в проценти от стойността на обществената поръчка и предвидените подизпълнители –Образец №11.
13. Нотариално заверено пълномощно на лицето, упълномощено да представлява участника в процедурата (тогава, когато участникът не се представлява от лицата, които имат право на това, съгласно документите му за регистрация).
14. Техническо предложение за изпълнение на поръчката – Образец № 12.

С техническото предложение участниците поемат ангажимент да изпълнят предмета на обществената поръчката по съответната обособена позиция в съответствие с изискванията на ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ, заложени в Техническата спецификация.
С техническото предложение участниците се задължават да поемат гаранция за всяко обзавеждане не по-малко от 24 календарни месеца, считано от датата на извършване на монтажа. Изпълнителят се задължава да отстранява за своя сметка скритите недостатъци и появилите се впоследствие дефекти в поетия срок за гаранционно обслужване. Срокът за гаранционно обслужване тече от датата на подписване на приемо-предавателния протокол за извършената доставка, респ. монтажа.
15. Ценово предложение – Образец № 13.

Участниците попълват предлагана единична и обща цена за обзавеждането от обособената позиция или позиции, за които участват. Останалите обособени позиции не се попълват и се заличават от ценовата оферта. 

Предложенията от офертата на участника задължително следва да включват всички артикули от съответната обособена позиция, за която се отнася офертата.

6. Подаване на оферти


6.1. Място и срок за подаване на оферти


Желаещите да участват в избора на изпълнител на обществената поръчка подават офертата си в запечатан, непрозрачен плик лично или чрез упълномощено лице, по пощата с обратна разписка или чрез куриерска служба на адрес: гр. Перник, ул. „Търговска” № 37 до датата определена в Публичната покана на Гише №4 в Регистратура на Административен съд – Перник.
Върху плика трябва да бъде изписана задължително следната информация:

	До Административен съд – Перник 

      гр. Перник, 2300, 

      ул. Търговска №37 

      ОФЕРТА

       за участие в избор, чрез публична покана за възлагане на обществена поръчка, с предмет: 

"ДОСТАВКА И МОНТАЖ НА ОБЗАВЕЖДАНЕ ЗА ПОМЕЩЕНИЯ, СТОПАНИСВАНИ ОТ АДМИНИСТРАТИВЕН СЪД - ПЕРНИК В СГРАДАТА НА СЪДЕБНА ПАЛАТА - ПЕРНИК ПО ОБОСОБЕНИ ПОЗИЦИИ"

За Обособена/-и позиция/-и № …………………..
От ............................................. /наименование  на участника, ЕИК/

......................................................................... /представляващо лице/

...................................................................../адрес за кореспонденция, тел/факс, e-mail/



Срокът за подаване на оферти е 7 работни дни и започва да тече от деня, следващ публикуването на публичната покана в Портала за обществени поръчки и Профила на купувача.


ВЪЗЛОЖИТЕЛЯТ не носи отговорност за получаване на оферти в случай, че се използва друг начин за представяне. Всеки участник следва да осигури своевременното получаване на офертата от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ.  

6.2. Приемане на оферти / връщане на оферти
При подаване на офертата и приемането й върху плика се отбелязват входящ номер, дата и час на постъпване, като посочените данни се вписват във входящ регистър. За подаването на офертата на участника се издава документ с вх.номер, дата и час, а в случаите, когато офертата се подава чрез препоръчана поща или куриерска служба тези данни се вписват в обратната разписка.
Оферти, които са представени след крайния срок за подаването им или са незапечатани или са с нарушена цялост се връщат на подателя незабавно. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър.

Ако участникът изпраща офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите са за сметка на участника. В този случай той следва да изпрати офертата така, че датата на изпращане на посочения от ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ адрес  да е преди изтичане на крайния срок за получаване на офертите. Рискът от забава или загубване на офертата е за участника.

Участниците са длъжни да уведомяват ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ за всички настъпили промени в декларираните от тях обстоятелства в 7 – дневен срок от настъпването им.
6.3. Допълване, промяна или оттегляне на офертата

До изтичане на срока за получаване на оферти, всеки участник може да допълни, промени или оттегли офертата си. 
Допълване на офертата се осъществява чрез представяне на запечатан плик с допълнителните книжа, на който е изписано „Допълнение към оферта с вх. №, дата и час“. Входящият номер, датата и часът трябва да съответстват на записаните в документа, получен при приемане на офертата от служител на Административен съд – Перник, който присъединява допълнението към офертата под същия входящ номер.
При промяна или оттегляне на офертата, служителят от Административен съд – Перник предава офертата на участника или на негово упълномощено лице, като във входящия регистъра описва обстоятелствата - кога, на кого и с каква цел (промяна или оттегляне) предава офертата. 
Последващо подаване на оферта се осъществява по реда на 6.2. и се вписва под нов номер във входящия регистър.
Оттеглянето на офертата прекратява по-нататъшното участие на участника в процедурата.

7. Място и дата на отваряне на офертите. 

Постъпилите оферти ще бъдат отворени, разгледани, оценени и класирани от комисия, която ще започне своята работа в ст. 502 в Административен съд – Перник в часа и на датата, посочени в раздел Допълнителна информация на Публичната покана за обществената поръчка.

Отварянето на офертите е публично и на него могат да присъстват участниците или техни упълномощени представители. Участниците в процедурата могат да присъстват лично (в този случай представят лична карта и документ, удостоверяващ, че са законни представители на съответния участник) или чрез упълномощени представители (с изрично пълномощно). Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие.


След отварянето на офертите комисията обявява Ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения.

Комисията разглежда, и оценява офертите по ред, определен в Методиката за оценка на офертите, част от документацията към публичната покана.
Оферти, които не отговарят на изискванията на възложителя се отстраняват след мотивирана обосновка от Комисията и не се оценяват.
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